
https://roth-gaerten.ch/?post_type=jobs&p=1700

Sachbearbeiter:in Bauadministration 40-60%
Beschreibung
Bei uns kommst du auf einen grünen Zweig.

Wir sind ein traditionelles Familienunternehmen, das seit 1999 im Gartenbau und in
der Gartenpflege tätig ist. Mit unseren zwei modernen Standorten
in Oberthal und Thun sind wir regional verankert und vorwiegend in den Regionen
Emmental, Thun und Bern tätig.

Stellenantritt nach Vereinbarung.

Zu deinen Aufgaben gehören

Administrative Unterstützung der Baustellenleitung
Ausmasse erstellen
Erstellen von Abrechnungen
Einholen von Offerten
Mithilfe bei der Koordination von Materiallieferungen und Personal
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

Das bringst Du mit

Erfahrung in der Bauadministration oder die Bereitschaft dir diese
anzueignen.
Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise
Gute Deutschkenntnisse in Schrift und Sprache
Schnelle Auffassungsgabe

Das bieten wir Dir

Abwechslungsreiche und spannende Stelle in einem kleinen Team
Moderne Büroinfrastruktur mit persönlichem Arbeitsplatz
Weiterbildungsmöglichkeiten
Zeitgemässe Anstellungsbedingungen
Familiärer Umgang und hohe persönliche Wertschätzung

Kontakte
Für Auskünfte steht Dir Patrick Roth unter der Nummer 031 711 08 18 oder
p.roth@roth-garten.ch gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns über deine Bewerbung an p.roth@roth-garten.ch.

Arbeitgeber
Roth Gärten GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
Nach Vereinbarung

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Reutegraben 51, 3531, Oberthal

Veröffentlichungsdatum
März 28, 2024
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Roth Gärten GmbH Wir machen Gärten fürs Leben.
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